UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI DUONG Doc 1ap- Tu do- Hanh phic

S6: 3357/UBND-NV TP. Hdai Duong, ngay 15thdng 11 nam 2024
V/v thuc hién nghi ha‘lng nam,di trong
nudc va nudc ngoai doi voi can b,
cong chue, vién chice thuoc UBND
thanh pho

Kinh gui:
- Céc phong, ban, don vi thuoc UBND thanh phd;
- Chu tich UBND céc phuong, xa;
- Céc don vi SNCL thudc thanh phd.

Thuc hién Quy dinh ) 11-Qb/TU ngay 24/11/2023 cua Thanh uy Hai
Duong vé quan 1y can bo thudc dién Ban Thuong vy Thanh Gy quan 1y di trong
nudc va nudc ngoai; cin ctr Quyét dinh sé 863/QD-UBND ngay 22/3/2024 cua
UBND thanh phd vé ban hanh Quy ché lam viéc cia UBND thanh phd Hai
Duong khoa XXIIL nhiém ky 2021-2026 (stra d6i, bd sung);

UBND thanh ph6 huéng din thuc hién giai quyét ché d6 nghi hang nam,
di trong nudc va nude ngoai ddi voi can bo, cong chire, vién chirc thude quan 1y
ctia UBND thanh phd (can bo, cong chirc, vién chirc), nhu sau:

I. Vé nguyén tic

- Viée giai quyét ché do nghi hang niam, di trong nudc va nudc ngoai doi
vai1 can b, cong chirc, vién chirc thudc thanh phé dugc thuc hién theo cac quy
dinh ctia phap luat, Quy dinh ctia Thanh ty, Quy ché 1am viéc cia UBND thanh
phé; Quy ché lam viéc cta céc co quan, don vi.

- Viéc giai quyét ché do nghi hang nim, di trong nudc va nudc ngoai doi
vl can bg, cong chuce, vién chirc dugce thyc hién trén co sé van ban/don xin
phép cua can bd, cong churc, vién churec.

- Can b, cong chirc, vién chirc nghi khi chwa c6 su dong ¥ ctia cap c6
tham quyén hodc nghi qua thoi gian nghi dugc cho phép ma khong co 1y do
chinh dang dugc coi la ty ¥y nghi viéc va chiu xtr 1y ky luat theo quy dinh.

II. S6 ngay nghi hang nim

S6 ngay nghi hang ndm cta can bo, cong chirc, vién chirc duge thuc hién
theo quy dinh tai B Luat lao dong nam 2019; Luat cadn bg, cong chirc; Luat vién
chtrc... va cac van ban co lién quan.

II1. Vé thim quyén giai quyét

1. Chu tich UBND thanh phd cho phép:

a) Nghi phép, di trong nudc ddi voi: tap thé, can bd, cong chirc, vién chirc
thuoc dién Ban Thuong vu Thanh ty quan 1y (trir cac dong chi Uy vién BCH
Pang bo thanh phd) dang cong tac tai cac phong, ban, don vi thugc UBND thanh
phé, don vi su nghiép truc thuéc UBND thanh phd (Theo Uy quyén ciia BTV
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Thanh uy). Cac tap thé, c4 nhan quy dinh tai muc nay khi di cong tac, hoc tap,
trao doi kinh nghiém, hoi théo...theo chuwong trinh do Trung uong triéu tap, moi;
do co quan, don vi, tinh khac mo1 hodc do tinh ctr tham dy; di tham quan, giao
Iwu, du lich, thim than, nghi phép dé giai quyét viéc ca nhan trong nudc tir 01
ngay lam viéc tré 1én phai bao cao Chi tich UBND thanh phd xem xét quyét dinh.

b) Nghi phép, di trong nudc d6i véi can bo, cong chic thude cac phong
chuyén mon UBND thanh phd tir 01 ngdy 1am viéc trd 1én.

¢) Nghi phép, di nuéc ngoai ddi véi can bo, cong chirc, vién chic cac
phong chuyén mon, cac co quan don vi truc thude, can bo cong chirc UBND cac
phuong, xa, vién chirc thudc cac don vi SNCL cua thanh phé (trir truong hop
dién Thanh uy quan 1y).

2. Chu tich UBND céc phuong, xa cho phép

Nghi phép, di trong nudc ddi véi tap thé, can bd, cong chirc thudc tham
quyén quan 1y cia UBND phuong, x3 (trir trudong hop thude tham quyén Chu tich
UBND thanh phé). Céc tap thé, can bo, cong chuc khi di tham quan, giao luu, du
lich, tham than, nghi phép dé giai quyét viéc c nhan trong nudc tir 01 ngiy lam
viéc trd 1én phai bao cdo Chu tich UBND phudng, xa xem xét quyét dinh.

3. Nguoi dimg dau cac don vi su nghiép coéng 1ap cho phép:

Nghi phép, di trong nudc dbi voi vién chirc, nguoi lao dong thudce tham
quyén quan ly tir 01 ngdy lam viéc tr¢ 1én (trir truong hop thude tham quyén
Chu tich UBND thanh ph).

IV.Trinh ty thuc hién

1. Xin phép nghi phép, di trong nudc:

1.1. B6i voi tap thé:

C6 Vin ban dé nghi di trong nudc do Thi trudng co quan, don vi ky néu
& muc dich, noi dung, thoi gian, kinh phi chuyén di, c6 danh sach doan (phan
cong truong doan, pho truong doan); 16 viéc phan cong lanh dao, can b, cong
chuc, vién chic truc giai quyét cong viéc va cam két viéc chap hanh cac quy
dinh cho chuyén di.

1.2. Doi v6i cé nhan:

a) Can bo, cong chirc, vién chirc thudc tham quyén giai quyét cia Chu
tich UBND thanh phd (Theo ty quyén caa BTV Thanh ay) c6 Pon xin nghi
phép di trong nude giri Cha tich UBND thanh phé; don c6 xac nhan cua ldnh
dao co quan, don vi cong tac. Pdi v6i vién chirc quan 1y tai cac don vi SNCL
gido duc phai c6 xac nhan ciia Phong GD&DT thanh phd.

b) Ddi vé6i cong chirc phuong, xi, vién chic khong gitt chitc vu quan 1y
c6 DBon xin nghi phep gui Thu truong co quan, don vi, Chu tich UBND phuong,
xd va cip c6 thAm quyén theo quy dinh.

2. Xin phép nghi phép, di nude ngoai
- Nghi phép, di nudc ngoai: can bg, cong chirc, vién chirc (trtr truong hop
dién Thanh uy quan ly) c6 don xin phép di nudc ngoai giri Chu tich UBND
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thanh phé.D(m c6 xac nhan cua Thu truong co quan, don vi; Chu tich UBND
phuong, xa.

- Thu truéng co quan, don vi, Chu tich UBND phuong, xa c6 cong chuec,
vién chtrc xin phép di nudc ngoai gui To trinh bao cdo UBND thanh phd cho
phép can b, cong chirc, vién chure (trur truong hop dién Thanh uy quan 1y) thudc
co quan, don vi di nude ngoai.

V.To chirc thye hién

1. Phong Noi vu thanh phd tham muu Cha tich UBND thanh phé thyc
hién giai quyét viéc nghi phép di trong nudc dbi vai tap thé, can bo, cong chic,
vién chirc thuéc dién Ban Thuong vu Thanh ty quan 1y (Theo uy quyén cua
BTV Thanh uy).

- Van ban/Pon xin nghi phép cua tdp thé, c4 nhan bao cdo Chu tich
UBND thanh ph (qua phong Noi vu) trude 15 ngay lam viéc.

- Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so néu trén,
phong No6i vu bdo cao Chu tich UBND thanh phé, Phé Chu tich UBND thanh
phd phu trach don vi. Sau khi c6 v kién, trong thot han 02 ngay lam viéc, phong
N6i vu tham muu Chu tich UBND thanh phd thong bao gui cac tap thé, ca nhan.
Thue hién quan 1y ho so tap thé, c4 nhan di trong nude va tong hop bao co theo
quy dinh.

2. Vian phong HDPND&UBND thanh phé tham muu Chi tich UBND thuc
hién giai quyét viéc nghi phép, di nuéc ngoai dbi véi can bg, cong chirc, vién
chuc cac phong chuyén mon, cac co quan don vi truc thudc, can bo cong chuc
UBND céc phuong, x4, vién chirc thudc cac don vi SNCL cia thanh phd (trix
truong hop dién Thanh uy quan 1y).

3. Thu trudng cac don vi SNCL; Chu tich UBND cac phuong, xa co6 trach
nhiém thuc hién giai quyét viéc nghi phép, di trong nudc theo quy dinh. Phdi hop
v6i phong Noi vy, Van phong HDND&UBND thanh phé, quan ly, theo doi, can
bd, cong chirc, vién chirc cua don vi minh di trong nudc va nude ngoai.

Yéu ciu céac don vi nghiém tac thuc hién./.

Noi nhin: q CHU TICH
- Thuong truc Thanh uy (dé bao cao);

- CT, c4c PCT UBND thanh phd;

- Céc phong, ban, don vi thuoc UBND TP;
- UBND céac phuong, x3;

- Cac don vi SNCL thanh phd;

- Luu: VT, NV.

guyén Vin Kién
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